湖南省陶瓷技师学院公务接待审批单   No.                     

	接待事由
	

	接待对象
	

	接待日期
	

	接待种类
	公务接待□        工作误餐□         住宿□  

	就餐地点
	食堂□   校外□   
	经费预算
	

	拟住宾馆
	 
	拟开房数
	
	办公室备案

	经办部门意见
	
	

	分管院领导意见
	
	

	来访人员名单
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	陪客人员名单
	     
	
	
	
	
	


………………………骑…缝…线…………………………
湖南省陶瓷技师学院公务接待审批单   No.                     

	接待事由
	 

	接待对象
	

	接待日期
	年           月            日

	接待种类
	公务接待□        工作误餐□         住宿□  

	就餐地点
	食堂□   校外□   
	经费预算
	

	拟住宾馆
	 
	拟开房数
	
	办公室备案

	经办部门意见
	
	

	分管院领导意见
	
	

	来访人员名单
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	陪客人员名单
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