湖南省陶瓷技师学院教职工辞职审批表
	姓名
	
	辞职申请日期
	

	部门
	
	岗位
	

	身份证号
	

	所在部门意见
	

                  年  月  日

	教务科意见
	
                    年  月  日

	部门（教务）
分管领导意见
	                  
                  年  月  日

	组织人事科意见
	                  
                年  月  日

	组织人事科
分管领导意见
	
年  月  日

	院长意见
	
年  月  日


注：辞职需要附辞职申请，本人签字并按手印。
湖南省陶瓷技师学院教职工离校手续表
	姓名
	
	部门及岗位
	

	离校日期
	
	离校原因
	

	身份证号
	

	所在部门意见
	

                  年  月  日

	教务科意见
	
[bookmark: _GoBack]                   年  月  日

	后勤与资产管理科意见
	                  
                  年  月  日

	计划财务科意见
	                  
                年  月  日

	人事劳资经办人意见
	
年  月  日

	档案管理员意见
	
年  月  日



